Factura

CARLOS DAVID, MARROGUIN GONZALEZ NUMERO DE AUTORIZAGION:
Nit Emlsar: 36154041 EC?HZE'BC-DFDEA?M-SB‘IE-ﬂFHMﬁDﬂCﬂ!
CARLOS DAVID MARROQUIN GONZALEZ Serie: ECTB25BC Numero de DTE: 755680876
18 AVENIDA 5-69 COLONIA LA MONTARA, zona 16, Guatemala, Numero Accesa:
GUATEMALA
NIT Receplor; 3378519 Fecha y hora de emision; 30-5ep-2020 07:51:14
Nombra Receptor: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO Fecha y hora de cerlificacion: D3-2ep-2020 07:51:14
CULTURAL Y NATURAL
Monada: GTQ
#Nu B/s Cuntitlad Descripuion I Unicario con IVA Descuentos (Q) Totwl () Impucsios
[(8}]
1 Servicio I Pur servivios profesionales en In 23,000.00 0.00 23,000,00 iva AR

Direccitn General del Parimonio

Cultaral y Nataeal correspondiente

al mes di depticmbre del 2020,

septinn contiate administrutive

ndmero 932-2020 y acuerdo

ministerinl 422021,

CANCELADO.

TOTALES; 0.00 23,000.00 s 14H 2841

* Sujeto u retengion definitiva 18R

[atos del cerificador

Supsrintendenein de Administragion Tributaria NIT: 16693494y




Msc.

Guatemala, 20 de septiembre del 2020
Informe No. 9

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Sefior Viceministro:

De la manera mdas atenta me dirljo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios Profesionales, Numero 932-
2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUmero 4-2020 correspondiente al mes de
septiembre del presente afio, y para el cabro de mis honorarios estoy presentando Factura Serie:
EC7B258C y Nimero de DTE: 3755689876.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1,

Asesorar en la planificacidn, direccidn, coordinacién, control y evaluacion de las actividades
técnicas, operativas y administrativas que se realizan en el Fondo Documental del antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional, velando por la ejecucidn y cumplimiento a los planes
de trabajo establecidos.

Asesorar a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima
aceptable a través de [a consecucion de |a armonia del trabajo con el Recurso Humano.
Asesorar en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcion, clasificacion,
registro y localizacion de los acervos documentales bajo resguardo.

Brindar asesoria para el correcto funclonamiento del Fondo Documental del antigue Archivo
Histérico de |a Policia Nacional, y por la excelencia en la atencidn de los servicios solicitados
por los usuarios.

Asesorar en reuniones, a las cuales sea convocado, por las diferentes autoridades del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindar asesoria a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en
el cumplimiento a las actividades establecidas.

Asesorar en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes dreas del mencionado
Fondo Documental.

Brindar asesoria para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean
realizados conforme a los procedimientos, normas establecidas y criterios emanados por el
Archivo General de Centro América.

Brindar asesoria en la aplicacion de procesos de mejora continua a los diferentes procesos
archivisticos con el objeto de modernizar el Archivo General de Centro América en lo que
respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.

10, Otras actividades relacionadas a los servicios prestados.



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se asesord en relacién a la respuesta a oficios provenientes del Ministerio Piblico y
Procuraduria de los Derechos Humanos en los cuales se solicita iméagenes digitalizadas as/
como certificaciones correspondientes.

2. Se asesord en reuniones convocadas por el Viceministro de Patrimonio Cultural ¥ Natural
en relacion a la elaboracién de un presupuesto para las necesidades del Fonde Documental
del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional en aras de que sea presentado en Mesa
de Cooperantes.

3. Seasesord en reuniones llevadas a cabo con los lideres de dreas del Fondo Documental, con
el objeto de viabilizar el avance archivistico conforme los objetivos y resultados deseadas.

4. Se asesord en la aplicacién de recomendaciones brindadas por la UNESCO con la finalidad
de que el Ministerio de Cultura y Deportes obtenga el apoyo internacional respectivo para
culminar los procesos archivisticos en un lapso no mayor a tres afios,

3. Seasesord en el establecimiento de objetivos en aras de que el profesional informatico de
reciente contratacién, aplique estandares internacionales de seguridad informatica para
preservar a largo plazo la informacisén digitalizada del archivo.

6. Se asesord en el seguimiento del trasladado de los guardianes del Fondo Documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional a sus respectivos hogares después del
término de su turno, asi como el traslado de los guardianes que viven en el departamento
de Alta Verapaz a las instalaciones de este Fondo Documental en zona 6 de Guatemala.

7. Se asesord en la gestidn y coordinacién de los procesos de limpieza y desinfeccidn, con el
objeto de tener un ambiente sano Y preventivo ante la problemética del COVID-19.

8. 5e asesord contantemente en la aplicacién del protocolo existente de prevencion del
COVID-19.

9. Seasesord en el seguimiento de los casos confirmados de personal que results positivo de
COVID-18, en primer lugar para evaluar su bienestary segundo lugar con el objeto de tomar
acciones para que el demds personal del archivo no se encuentre bajo riesgo.

10. Se asesord en socializar a todo el personal de forma semanal, las nuevas disposiciones del
Ministerio de Cultura y Deportes en aras de mantener un ambiente saludable y una
comunicacion fluida y eficaz.

11. Se asesord en el envid de reportes al Archivo General de Centro América en aras de

evidenciar el trabajo realizado por el personal que ha laborado en el Fondo Documental

durante la problematica del COVID-189, asi como la planificacién semanal de trabajo.

Se asesoro al Jefe a.i. del Archivo General de Centro América con la finalidad de exponer la

mejor forma de distribucién del nuevo personal, asi como las necesidades que deben ser

atendidas en el Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional en
aras de mantener una continuidad en el servicio y prevenir cualquier contingencia que
pueda vulnerar la conservacién y seguridad de la informacidn.

12



13;

14,

15

Se asesord en la comunicacion con archivistas de renombre internacional, con el objeto que
puedan apoyar en un Plan de Capacitacidn continua para el personal del archivo durante e
afio 2020 y mejorar con esta mistica los diferentes procesos archivisticos.

Se asesord en la consecucién de un curso de preservacion digital, el cual fue brindado en

Gestores de Informacidn,
Se asesord en la elaboracidn de una memoaria de actividades, con e objeto de que las
autoridades Aten con datos fiables del avance archivistico del referido fondo




